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PREAMBULE

L'application Wininvest recense I'ensemble des biens formant le patrimoine au sens comptable de la
collectivité.

Dans Wininvest, un bien peut étre composé d'une ou plusieurs composantes. Ces composantes sont
des sous-ensembles du bien et elles sont affectées par un mandat, plusieurs mandats ou une partie
de mandat.

La saisie d'un bien manuellement est un des deux procédés de création d’'un bien dans le logiciel
Wininvest. |l existe 2 possibilités d’accés & cette fonction :

- La saisie par assistant création
- La saisie classique

La saisie par assistant création est accessible dans la liste des biens. Il suffit de cliquer sur le + pour
lancer |'assistant. Cet assistant regroupe les informations nécessaires pour la saisie d'un bien, il se
décompose en 3 fenétres : options générales, propriétés, composantes et Mandats.

Le bien est saisi manuellement mais vous avez la possibilité de récupérer les mandats associés de
fagon manuelle ou automatique. Le choix se fait de maniére autonome par budget dans le
paramétrage de ce dernier.

Exemple : un bureau informatique gris est acquis le 23.02.2015 au prix de 1 000 €. Il est prévu
d’amortir ce type de bien sur 5 ans de fagon linéaire (type de bien paramétré sous le nom 2183).

Cette dépense est associée a un mandat n°83, bordereau n°13, ordre n°2, Fournisseur 2 F.

1. FENETRE OPTION GENERALES

@ Création d'un bien Saisir le libellé « Bureau informatique gris ».

Sélectionnez dans la liste de choix

Options Générales

déroulante le type de bien 2183.

Etat du bien Informations Supplémentaires

® Intégré OEncours  ()EtudefAvance  Type Indigo Bien Amortissable Individualisable «

Gods [ Type dacauisiion [\Tie Onéreus ¢ Cette sélection permet de renseigner
Libellé Bureau informatique Surface en m? 0,00 . .
"l automatiquement  toutes les options
nventaire |2012-1-353
- Comptes ¥ , .
Type de bien 2183 Matériel de bureau v N P ConcernGnT |le1.q1. du b|en, |O bqse
Base d'amortissement mortissement L2
TIC 7 . . .
o smeres O mesrrss d’amortissement, les informations
supplémentaires, les comptes, et
I’'amortissement.
Next Cancel Help
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A SAVOIR

& || faut au moins le code et le compte d'immobilisation pour passer a I'étape suivante.
2. FENETRE PROPRIETES

& Création d'un bien

®
Propridtés Les propriétés (Cf. fiche WI5P9) créées
T —— préalablement s’affichent les unes a la suite des
R autres si vous n'avez pas réorganisé vos
servation:
propriétés en sous-onglets (Cf. fiche WI5P10).
Renseignez-les.
{Next | Cancel Help
A SAVOIR

A e propriétés ne s'affichent pas obligatoirement, cela dépend du paramétrage du type de bien
(Cf. fiche WI5P3).

A faut que toutes les propriétés obligatoires soient remplies pour passer a I'étape des composantes
et mandat.

3. FENETRE COMPOSANTES ET MANDATS

a. Cas de saisie manuelle des mandats

Il faut que « Saisie manuelle » soit cochée dans le paramétrage du budget (Cf. Paramétrage
préalable ci-avant).

& Création d'un bien

@
Composantes et Mandts Renseignez le libellé de la composante, sa date
d’acquisition et sa valeur.
Libellé Montant TTC 0,00
Date 11/08/2015 |~ Quantité 1 : Montant HT 0.00
Montant TVA  0,0( 0,00
La composante est-elle étiquetable ?
@ oui O Non
Pour renseigner les informations du mandat
s cliquez sur « Saisie Manuelle de mandats » sinon
cliquez sur « Finish ».
{ Finish }  Cancel Help
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+ B ?
Bien 2012-1-393 Composante 1

Type de saisie @ Mandats (O Titres

Ecriture 00: Mandats Ordinaires -

N* 83

Désignation Bureau informatique gris

N° Bordereau 13
N° Ordre 2

13/02/201% ~ Exercice 2015 2

Date d'émission

Foumisseur  wju pF ~  Nouveau Fournisseur
Montant TTC 1000,00
Montant HT 1000.00 .
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Renseignez les numéros de mandat, de
bordereau, et d’ordre ; ainsi que le fournisseur.

Enregistrez votre saisie.

Vous pouvez refaire la manipulation si le bien
concerne plusieurs mandats.

Cliquez sur « Finish ».

b. Cas de récupération automatique des mandats

Il faut que « Récupération automatique » soit cochée dans le paramétrage du budget (Cf.

Paramétrage préalable ci-avant).

£ Création d'un bien

®

Composantes et Mandats

Montant TG 0.00
0.00

0,00

Libellé

Date 04/09/2015  ~  Quantité 1 = Montant HT

Montant TVA 0,00
La composante est-elle étiquetable ?

® oui Q© Non

Récupération Automatique de Mandats

[ Finish | Cancel Help

#** Création d'un bien

©

Composantes et Mandats

Help

Renseignez le libellé de la composante sa date
d’acquisition et sa valeur.

Pour renseigner les informations du mandat
cliquez sur « Récupération automatique de
Mandats » sinon cliquez sur « Finish ».

Recherchez dans la liste le mandat

correspondant.

Faites passer le mandat dans le tableau du bas
a I'aide des fleches bleues, puis validez.

Vous pouvez en sélectionner plusieurs si le bien
concerne différents mandats.

Cliquez sur « Finish »
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Erorcc » Eorte Bodereas  WMandal [N 0re Montont TG TvA_ |-
Libellé 2004 00 59 1385 1
Dae  owosats v cusnns 1 IR N
w010 s 1939 1
La composante est-elle étiquetabls E— o o -
o o O Tout Sélectionner v A ] Afficher tous les Mandats.
Exeoce [Ecriue [Boroeieay  [N-mangat = |n-Orae MotaarTTG. onanl
Réupérabon Automalique de Mandas
O Tou Sélectionnsr
v e
Einish Cancel
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Votre bien est créé, vous pouvez consulter les composantes et les mandats rattachés dans I'onglet

« Comptabilité » et sous onglet « Composante ».

Liste de biens @
FPBOU 'n' Modification

QUANTITE DATE ETIQUETABLE
]
EXERCICE ECRITURE N° COMP. TYPE DATE FACTURE| N°FAC

2015 00 1M 01/0111900

Code 20121393 Bureau informatique gris =4
Type de Bien  2183: Matériel de bureau - ‘Valeur Brute 1000.00 €
N Inventaire  2012-1-394 Date Acquisition 23/02/201:
Synopsis SRS Propriétés  Amortissement  Actions  Ajout dionglet
Généralités ] LISTE DES COMPOSANTES
CODE LIBELLE COMPOSANTE - TIC HT VA
a atique g
I N° DATE  N°BORDEREA » N°ORDRE MONTANTTTC MONTANTTVA = MONTANTHT MONTANTFCTVA FOURNISSEUR
83 23/0202015 13 2 1000,00 0,00 1000,00 000 2F
Journal
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